临时推广活动（推广及广告发布）进/撤场须知
一、推广活动进/撤场：

1、 客户进场需携带活动现场效果图，提前一天至美罗城1F总服务台领取并填写《临时推广活动进/撤场作业申请表》（按照申请表内容填写完整）；

2、 客服撤场需于撤展当日19：00前至美罗城1F总服务台领取并填写《临时推广活动进/撤场作业申请表》；

3、 客户须办理进（撤）场人员临时出入证，每人50元押金，工本费5元及活动现场工作人员促销证，每人50元押金，工本费10元（一人一证,证件遗失，押金不退）；活动结束第二天,至商管部办理退证手续；

4、 活动如涉及商品销售，需事先报批；
5、 客户如需用电，应事先告知商管部，我司会安排工程部值班电工予以配合；
6、 搭建/布置舞台/撤场必须在非营业时间内完成（晚22:00—次日9:30前）；
7、 搭建/布置舞台/撤场结束后需由保安人员确认；
8、 工作人员必须服从我司工作人员的统一管理；

9、 未经许可，不可擅自动用公共设施；
10、 不得故意损坏、破坏公共部位建筑设施；
11、 A区正门展架限高2.4米,车道3米；
12、 A/B区背景板须双面喷绘；
13、 地面地接电线需盖板覆盖，地毯覆盖；
14、 现查活动音量应控制在40～50分贝；
15、 每个展区工作人员及促销发单人员限定：10~20平方米为5~8人，50平方米为12人（路演除外）；
16、 A区正门展区活动时间：10：00~22：00，B区正门活动时间：10：00~18：00；
二、广告画面搭建/撤展：

1、 客户提前三天交付画面小样稿至我司市场部审核签字确认；

2、 客户进场搭建需携带经市场部审核确认的画面样稿，提前一天至美罗城1F总服务台领取并填写《临时推广活动进/撤场作业申请表》（按照申请表内容填写完整）；

3、 客服撤展需于撤展当日19：00前至美罗城1F总服务台领取并填写《临时推广活动进/撤场作业申请表》；
4、 客户须办理搭建/撤展作业人员临时出入证，每人50元押金，工本费5元（一人一证，证件遗失，押金不退）；
5、 如需用电，应事先告知商管部，我司会安排工程部值班电工予以配合；
6、 广告画面搭建/撤展必须在我司非营业时间内完成（晚22:00—次日9:30前）；
7、 必须服从我司工作人员的统一管理；
5、未经许可，不可擅自动用公共设施；

6、不得故意损坏、破坏公共部位建筑设施；

三、如工作人员发生如上违约行为，活动申请方须向我司支付违约金，违约金金额为人民币100元以上，人民币1000元以下。
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